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Puoi impostare |a cartaintestata dei tuoi documenti in due modi.

In Configurazione ricercanel box la parola“intesta...” e selezionail valore Intestazinone (1): sarai riportato nellatab Azienda
(2) dove, se ancoranon I'hai fatto, dovrai anzitutto impostare tutte le informazioni che puoi (3).

Configurazione = base

intesta

Carta intestata

Intestazione

<

" Risorse

E Comunicazioni
- Amministrazione
[Z] Produzione

[C] CRM - Vendite

4 Azienda e

w4 Configurazione Istanza

Anagrafica aziendale Responsabili aziendali
Professionista
Ragione Sociale
Indirizzo
Numero civico
Provincia
Comune

Codice Catastale
Cap

ID paese

Codice fiscale
Partita Iva
Numero REA
Referente

anifala Sariala

o )
Azienda Srl 2]
via degli Esempi 123 @
100

Milano v

Milano

F205

I“

00000000000 (@

‘ |

1]

L'intestazione dei documenti sara composta da il home dell'azienda impostato come Ragione sociale (4) pit il testo che puoi
inserire nel campo intestazione che troverai evidenziato posizionandoti nella parte bassa (5), dove troverai anche la possibilita

di inserire un piede (6).

Allafine aggiorna (7).

I intesta

Fattura elettronica
3 Magazzino

= Risorse

B Comunicazioni

2 Amminickrazinna

Aggiomna o

Anagrafica aziendale Responsabili aziendal

Professionista

Ragione Sociale
Indirizzo
Mumero civico

Provincia

Logo aziendale

Intestazione

Footer

1 &
Azienda Srl o

via degli Esempi 123
100

archivial®

Cambia| Sceglifile | Nessun file selezionato

Via degliesempi 123 e
Azienda Srl - sede operativa... e

Fatte queste impostazioni, avranno una intestazinone composta da campo Ragione sociale (8) + Intestazine (9) e un piede
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composto dal testo inserito nel campo Footer (10).

Via degli esempi 123

Spett.le
Sempronio s.r.l. (sia cliente che fornitore - test)
via Italia
BONIFICO BANCARIO 90 Imponibile Aliquota imposta| ' ”’”l{\;,';j ';;‘;g E
Ms. Coordinate bancarne 123,00 Iva al 22% 27,06 ’ ___'__
Totale: 150,06 €
Note
Azienda Sr Azienda 5 - sede operafiva... @
Fagine 1/1

Docwnento redatio con Uino Erp www. unoerp.if

In aternativa, sempre nella stessa paginda della configurazione, puoi caricare nel campo Cartaintestata (11) un file png
derivato, ad esempio, da un pdf o un doc. Per creare il file png puoi usare uno strumento online di conversione da pdf in png.

Ovviamente, nel caso avessi impostato |e precedenti valorizzazioni dei campi Intestazione e Footer, questa operazione le
andrebbe a sovrascrivere.

Ll EELJII:LCIIdL‘_UCIIICIII..IL
Email archivio assegnazioni archivioass@email.it
Invia Email di sistema tramite |'email dell' utente O

Carta intestata

Cambial Scegli file | ci esempio-1.png

oppure Download

Archivia@®
Logo aziendale Cambiam' Messun file selezionato
Intestazione Via degli esempi 123

Leimpostazioni viste servono per definireil layout default di tutti i documenti da emettere.

E' possibile personalizzare |a cartaintestata di un determinato Sezionale.
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Unavolta preparato il file png della cartaintesata cosi come hai fatto in precedenza, vai in configurazione, cerca " Sezionali"

(12) ed entrain modifica.

Configurazigga - base

seziona 1 2

Fattura elett
% Magazzino
= Risorse

B Comunicazioni
¢ Amministrazione
| | Produzione

| "] CRM - Vendite
3 Admin

B Azienda

w». Configurazione Istanza

S

Tabelle accessorie Configurazione

Ritenute d'acconto Ritenute subite Cespiti

Causali Fatturazione £
Causali contabili [+
Centri di costo = |
entri di costo di struttura (=]
azione Unica (=
ane Unica (Tipologie reddituali) (= |
Rata =+ |
Gestione partite d
Libri bollati
Maskri
Modalita di pagamento
Modalita di spedizione
Raggruppamenti Mastri
Riconcilia dati extracontabili con dati contab
Ricostruisci Scadenziere
Sezionali
Tabella Iva |
Tabella Prefissi Protocolli (=
Tabella Protocolli
Tabella Ritenute
Tabella Vettori

Gestione iva

Rever

Bilancio

Apri in modificail sezionale che devi personalizzare e da scegli file, inserisci la cartaintestata (13), quindi salva (14).

A questo punto, tutti i documenti che avranno questo sezionale saranno stampati con questa carta intestata.
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- TEON == Lamiu wu \_I.JIII'JELI:II.LDE =R D R =g TS

s M+ == Il numero documento (Inserire tante volte N gquante cifre minime si desi

E’ possibile inserfre un massimo di 11 caratteri
Per esempio SYYYYNNNNNN == 52022000001
Abilita alla Fatt. elettronica @
Tipo fatt. elettronica

® pybblica amministrazione(®

O privati®
Disabilita carta intestata O@
Centro di ricavo Punto vendita A v|@
Carta intestata

Vvendita al dettaglio

Seegli ﬁ‘Bempin 2-1.png @oownload ()
U@
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